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INVITACION PUBLICA NO. 2021-029

INVITACION PARA CONTRATAR MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS
1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a todas las veedurias ciudadanas interesadas en Intervenir en esta etapa
precontractual y en |as etapas contractuales subsiguientes de este proceso para que
ejerzan la veeduria, vigilancia y control correspondiente.

2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los interesados en participar de esta convocatoria, con la presentacién de SuU propuesta se
comprometen a:

2.1. No estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucion
y la Ley y las demas establecidas de acuerdo a las normas vigentes.

2.2. No ofrecer ni dar dadiva a funcionarios de la institucién.

2.3. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
consecuencia la colusién del proceso o el fraude en su resultado Y no realizar conductas
que tengan como efecto |a desviacién de la Adjudicacién del Contrato.

3. OBJETO A CONTRATAR
“Mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras HP y EPSON”

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

cantida
Descripcién d
L 1 | Mantenimiento de impresora Hp Laser Jet Pro 400mfp M425dn 1
2 | Mantenimiento de impresora Hp Laser JetP1102W %
3 | Mantenimiento de impresora Epson 1575 1
Recarga y mantenimiento de toner, impresora hp laser Jet Pro 400 j
| 4 | MFP M 425 DN REF 80 2
> | Recarga y mantenimiento de téner hp laser Jet p 1102w 3
HPSUPLIES W1104ATAMBOR NEGRO HP NEVERSTOP LASER
6 | 1000,1200,20.00 PAG 2
HPSUPLIES W1103A KIT HP RECARGA DE TONER NEGRO
7 | NEVERSTOP LASER 1000,1200,2.500 PAG N 5
4. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS
2.3 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS I ]
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 GRUPO Cédigo

UNSPSC
SEGMENTO Difusién  de Tecnologias  de  Informacion y | 43212102

| Telecomunicaciones 43212105
FAMILIA Equipo informatico y accesorios 43212104
' CLASE Impresoras de computador
PRODUCTO Impresoras de inyeccion y tinta, impresoras laser

5. OBLIGACIONES

servicio. 8. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de |a
celebracion, ejecucion y liquidacion del Contrato Yy sus modificaciones.

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

a. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucién.
b. Realizar las actas correspondiente para el desembolso y entregar al contratista las sumas

7. PRESUPUESTO OFICIAL

[En la cima del conocimiento!
Direccién: Calle 48 BN° 1 A - 46. Barrié San Sebastin — Manizales,




REPUBLICA DE COLOMBIA
E INSTITUCION EDUCATIVA SAN SEBASTIAN -MEGACOLEGIO
Manizales — Caldas
Codigo DANE 1170018000111 NIT. 901232478-01
Licencia de Funcionamiento segun resolucién: 1760 del 16 de Agosto de 20218

Para dar cumplimiento al objeto del presente proceso de seleccion, se tendrd como
presupuesto base el valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS TREINTA PESOS MLCTE ($2.887.530)

8. VALOR ESTIMADO CONTRATO:

El valor del contrato estimado es hasta por la suma de: UN MILLON TRESCIENTOS TRES
MIL TRESCIENTOS TRES PESOS $1.303.300

9. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del contrato a celebrar sera con cargo al Rubro 2.1.2.3 MANTENIMIENTO con
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2021-028, expedido el 23/11/2021.

10. ASPECTOS DEL CONTRATO

10 .1 FORMA DE PAGO

La institucion educativa pagara al contratista de acuerdo con lo ejecutado del contrato, pre-
via entrega de la certificacién por parte del supervisor; dicho pago se realizara a la cuenta
que indique el contratista mediante un pago, contra cuenta de factura o cuenta de cobro.

El pago quedara supeditado por parte del contratista al cumplimiento de sus obligaciones
frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales segun sea el caso y como la Ley
lo ordena

10.2. PLAZO DE EJECUCION
Desde la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia exigida, por el

término de 5 dias para la entrega del objeto del contrato: sin exceder del 2 de diciembre de
2021.

10.3. DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION

Para todos los efectos el domicilio contractual y el lugar de ejecucién seran en Manizales
Calle 48 — n°® 12 -46 Barrio San Sebastian, INSTITUCION EDUCATIVA SAN SEBASTIAN
10.4 TIPO DE CONTRATO: servicio

10.5. PLAN DE ENTREGA Y CUMPLIMIENTO

La entrega del suministro objeto del contrato, sera dentro del término fijado como plazo de
ejecucién del contrato, en la Institucion Educativa San Sebastian y constara en un acta de
recibo a satisfaccion que sera firmada por el supervisor del contrato.

10.6. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la persona designada por escrito por la
ordenadora del gasto de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN SEBASTIAN, quien debera
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controlar su correcta ejecucién, cumplimiento y vigilara el desarrollo del objeto del contrato
de acuerdo con lo siguiente;

FUNCIONES: La funcién de supervision implica acciones cuya finalidad es verificar el
cumplimiento del contrato y la satisfaccién de los intereses del estado, premisa fundamental
de la contratacién publica, asi como la realizacion de actividades propias del ejercicio de la
actividad contractual.

Para efectos del presente contrato, quien en ejercicio de la funcion de supervision, estara
facultado para actuar conforme al manual de contratacion y el reglamento de supervisién
de la Institucién Educativa San Sebastian y, en general, en lo previsto en el contrato ylo
regulado en el Manual de contratacion vigente, para lo cual tendra a su cargo las siguientes
obligaciones:

a. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por
las partes.

b. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su gje-
cucién

c. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de
cumplimiento contractual

d. Informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por
parte del contratista y, en general, dar parte en ella de todas las actuaciones del
mismo constitutivas de sancién o multa

e. Sugerir al ordenador del gasto, en caso de ser necesario, la suspensién temporal
del contrato

f. Mantener informada por escrito a |a entidad contratante de los hechos o circunstan-
cias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles,
0 que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente

g. Elaborar los informes de ejecucién y las actas a que haya lugar (suspension, inicio,
reinicio, entre otras), remitiéndose de manera oportuna a las instancias correspon-
dientes.

h. Elaborar la certificacién del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto con-
tractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

i.  Verificar al momento de certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista,
su cumplimiento con el sistema de seguridad integral en salud y pago de aportes
parafiscales.

J. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se pre-
sente en la ejecucion del contrato. contrato sean necesarias para el correcto desa-
rrollo del objeto contractual de acuerdo al manual de contratacion.

11. PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera entregarse en original, en sobre sellado y rotulado en su parte exterior con
minimo la siguiente informacion:
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Numero de convocatoria y objeto de Ia misma, nombre o razén social el oferente, direccién,
teléfono, correo electronico y nimero de folios que consta.

12. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA:

=

Persona natural

Persona juridica ]

Carta de presentacion de la oferta o
propuesta

Carta de presentacion de la oferta o propuesta

Fotocopia de la cedula de ciudadania.

Fotocopia de la cedula de ciudadania del
representante legal

Registro unico tributario (RUT)
actualizado y o el mas reciente

Registro unico tributario (RUT) actualizado y o
el mas reciente

Certificado de existencia y representa-
cion legal expedido por camara de co-
mercio. EL REGISTRO MERCANTIL
debe tener un objeto social o actividad
economica conforme al objeto de con-
tratacion. Registro de Manizales el cual
debe estar actualizado a 2021

Certificado de existencia y representacion legal
expedido por la cdmara de comercio del domi-
cilio del Proponente singular o de cada uno de
los miembros del consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura si el Proponente
es plural. EL REGISTRO MERCANTIL debe te-
ner un objeto social o actividad econémica con-
forme al objeto de contratacion. actualizado a
2021 con registro en Manizales.

Comprobante de pago parafiscales del
mes que se publica la invitacién

Certificado de estar al dia en pago de seguri-
dad social y aportes parafiscales que corres-
pondan a los Gltimos 6 meses junto con el pago
del mes de presentacién de la oferta. Firmado
por el respectivo revisor fiscal segin sea el
caso se deben anexar los documentos.

Certificacion de no estar incurso en in-
habilidades e incompatibilidades.

Certificacion de no estar incurso en inhabilida-
des e incompatibilidades (representante legal y
de la personeria juridica)

Diligenciar formato compromiso antico-
rrupcién

Diligenciar formato compromiso anticorrupcion

Acreditacion de experiencia

Acreditacion de experiencia

Hoja de vida

i

13. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EVALUACION:

Carta de presentacion de la propuesta

1.
2. Propuesta Econémica
3

. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio
del domicilio del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio,

union temporal o promesa de sociedad

futura si el Proponente es plural.

(Unicamente aplica para personas juridicas)

4. RUT (persona juridica o natural)
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5. Fotocopia de cédula del proponente (persona natural o del representante legal o del
apoderado de persona juridica)

Copia de las autorizaciones de los organos sociales cuando corresponda

6. Anexar experiencia en contratacién con entidades estatales. (Subsanable)

Otros requisitos

Certificacion para acceder a la Informacion. La institucién educativa, se reserva el dere-
cho de verificar total o parcialmente la informacién presentada por los oferentes, a través
de las centrales de riesgo, cruce de informacion con aseguradoras, visitas a las oficinas del
proponente, entre otras lo cual el proponente con la presentacion de su oferta igualmente
autoriza.

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

Certificado de Antecedentes Fiscales.

Certificado de Antecedentes Judiciales.

Certificado de registro Nacional de Medidas Correctivas

14. EXPERIENCIA
El proponente debe adjuntar o acreditar Ia experiencia en el sector. (subsanable)
Nota: No se aceptan certificaciones realizadas por el proponente.

14.1 OTROS REQUISITOS:

* Certificacion para acceder a la Informacion. La Institucion Educativa, se reserva
el derecho de verificar total o parcialmente la informacion presentada por los oferen-
tes, a través de las referencias presentadas, visitas a las oficinas del proponente,
entre otras; lo cual el proponente con la presentacion de su oferta igualmente auto-
riza.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios.
» Certificado de Antecedentes Fiscales.
¢ Certificado de Antecedentes Judiciales.
 Certificado de registro Nacional de Medidas Correctivas.

15. PROPUESTA ECONOMICA

e Los proponentes deberan presentar su propuesta econémica de acuerdo a lo si-
guiente:

* El contratista debe tener en cuenta las retenciones de ley y el pago de estampillas
de acuerdo al siguiente cuadro

/En la cima del conocimiento!
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Estampilla % Valor del contrato | Naturales Juridicas

pro universidad 1% mayor a 10 smlv X X

pro bienestar adulto 2% mayor a 10 smilv X X

mayor

pro cultura 0.5% | mayor a 10 smlv X X

pro cultura excepcién 0.5% | pago mensual prestacion
mayor a 85uvt de servicios
(3.086.180)

pro deportes y recreacion | 0.5% 100% del contrato | x X

exentos servicios publicos

y personas naturales 0% A prestacion

servicios
Obra Publica 5% Mantenimiento antes | x X
de iva

El precio ofrecido en la propuesta econémica debe expresarse en pesos colombia-
nos, indicando por separado valor unitario de cada item, valor del IVA, valor unitario
mas IVA y valor total de la propuesta.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nu-
meros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras.

Si el proponente no indica el valor del IVA se entendera que en el valor sefialado
esta incluido tal impuesto.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o
perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya
lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

La evaluacién se realizara de conformidad con los bienes 0 servicios descritos en el
numeral 4 de esta convocatoria.

Para la evaluacion de la propuesta econdmica seran tenidas en cuenta unicamente
las propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes.

En caso de presentarse una sola oferta, sera adjudicada como Unico proponente, si
cumple con todos los requisitos.

EI OFERENTE debera examinar cuidadosamente el presente documento, cuyas es-
tipulaciones constituyen las reglas del presente proceso de seleccién y adjudicacién.
En el caso en el que le sea adjudicada Ia contratacién, sus términos hacen parte
integral del respectivo contrato.

Antes de la entrega de la oferta, EL OFERENTE, debe verificar que se hayan in-
cluido la totalidad de los documentos exigidos, que estos estén firmados, actualiza-
dos y en regla.
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* La oferta debe ser presentada por la persona natural o quien ejerza la representa-
cion legal de la persona juridica, su nombre sera verificado con el que aparece en
la cédula de ciudadania y en el certificado de camara y comercio.

16. CAUSALES DE RECHAZO

* En caso de que la oferta con menor precio no cumpla con las condiciones

establecidas y no subsane requisitos, se rechazara mediante acto motivado.

Que se incumpla con las condiciones técnicas exigidas en el proceso.

Modificar las especificaciones y cantidades exigidas.

La falta de capacidad juridica para presentar oferta.

Por encontrarse incurso en inhabilidades e incompatibilidades, prohibicién o

conflicto de intereses para contratar con entidades del sector publico, entre otras o

estar sancionado por alguna entidad.

* Cuando no se suscriba la propuesta o quien la suscriba no tenga la capacidad legal
para representar a la persona juridica u oferentes.

e Cuando algin proponente presente mas de una propuesta simultanea
individualmente o bajo cualquier otra forma.

* Cuando no presente los documentos exigidos o no los subsane dentro del procesos
y plazo exigido.

e Cuando se tengan hechos irregulares constitutivos de corrupcion por parte del
proponente.

* Propuestas artificialmente bajas, que no coincidan con el valor real del mercado y
sus explicaciones no sean claras.

17. DECLARACION DESIERTA:

* No se presente ninguna propuesta.

* Ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en el objeto del con-
trato, las cantidades y las especificaciones técnicas.

* La declaracién desierta se realizara mediante un acto en el que se sefialara expre-
samente los detalles y las razones por la cual fueron rechazadas.

18. RESPONSABILIDAD

Los OFERENTES al elaborar su OFERTA, deberan incluir los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales y asumir
los riesgos inherentes a la ejecucion del contrato, asi mismo deben tener en cuenta el
calculo de los costos y gastos que les implique el proceso de contratacién. La Institucién no
se hace responsable ante un error de costos por parte del contratista.

19. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

Una oferta artificialmente baja no es suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la planeacién y particularmente
durante el estudio del sector. Ya que dichas propuestas llevan a sobrecostos que puedan
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incurrir las entidades estatales,
gestionar el bajo desempefio del

pues pueden invertir tiempo y dinero adicional para
contratista con ocasion del precio artificialmente bajo o

para encontrar un nuevo proveedor que entregue los bienes o servicios requeridos.

Distorsiones en el mercado.

» El proponente desconoce los costos e ingresos verdaderos del contrato.

* El proponente utiliza su oferta como una estrategia colusoria.

* El proponente pretende debilitar a los otros proponentes durante el proceso de se-

leccion.

De acuerdo a lo anterior el comité evaluador
economica, podra solicitar aclaraciones al
artificialmente baja. La Institucién debera
artificialmente bajo.

designado para realizar la evaluacién
proponente que presente una oferta que parece
solicitar por escrito y en detalle sobre el precio

La explicacion del proponente debe ser completa para permitir el analisis y su sostenibilidad

durante la vigencia del contrato.
20. EVALUACION DE LAS OFERTAS
20.1 CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE OFERTA:

a. REQUISITOS HABILITANTES:
Las propuestas seran sujetas a verificacion de los requisitos habilitantes.

b. CRITERIOS:
RESULTADOS DE
REQUISITOS DESCRIPCION EVALUACION

Requisitos Personas naturales o juridicas que cumplan con las | Cumple/no cumple.

habilitantes condiciones objeto del contrato y presenten todo los

requisitos exigidos.

Experiencia La evaluacién de la experiencia se realizara de Cumple /no

acuerdo a la informacién contenida. cumple.

Precio Menor precio Siempre y cuando
cumpla con todos
los requisitos
exigidos.

Documentacién Presentacion de antecedentes sin ningun reporte | Cumple/ no cumple

NEGATIVO

-

21. EVALUACION Y ADJUDICACION DE LA PROPUESTA:

Seleccionard al proponente que,
econdmicas, juridicas y de experiencia, presente la mejor propuesta.
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CRITERIOS DE EVALUACION DESCRIPCION

Antecedentes disciplinarios requisitos.

Requisitos  habilitantes, experiencia, precio y | De acuerdo al cumplimiento de los

la seleccién de la oferta: al igual que se tendra en cuenta las caracteristicas y calidad.

Nota: Se realizara mediante un cuadro comparativo de precios y el valor total determinara

-

21.1. FACTORES DE DESEMPATE: En caso de empate a menor precio, la entidad
adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, seguin el orden
de entrega de las mismas y verificando calidad de los productos ofertados.

22. RIESGOS DE LA CONTRATACION, FORMA DE MITIGARLO Y GARANTIA

La Institucion Educativa entiende por RIESGO, cualquier posibilidad de afectacion en la
ejecucion del servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucién del contrato.

22. 1 RIESGOS — GARANTIAS: Atendiendo a los analisis de riesgos elaborados por la
institucién se considera lo siguiente:

Descripcion clase de Contratista
riesgo Contratante
Incluiran aquellos eventos | riesgo X X

relacionados con variacion normativa juridico
de obligatorio cumplimiento para una
0 ambas partes, que incidan en el
costo directo o indirecto hasta el punto
de afectar el equilibrio econémico del

contrato
Vinculacién del personal y celebracion | Personaly X
de subcontratos pare la ejecucion del equipo

objeto del contrato

No discriminacion del IVA, si pertenece | €condmico X
al régimen comun en caso de no
indicarlo, este nuevo valor no podra ser
reconocido por la Institucion Educativa
y el contratista debera asumir el costo

del impuesto

Hechos o circunstancias que puedan alteracion X X
incluir en la no oportuna o debida de

ejecucion del contrato o que puedan condicion

poner en peligro los intereses legitimos | del contrato
de la Institucién Educativa y que no se
pongan en conocimiento de la entidad
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nacional que presente el pais se han
desarrollado movilizaciones, protestas,
bloqueos y cierres de vias gque impidan
al contratista la entrega de los
productos o servicios

Cambio en los precios y procesos de economico X
ejecucion

[ RIEESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO l

Calidad del servicio, cumplimiento del objeto del contrato y todas las obligaciones
emanadas del mismo.

22.2. GARANTIAS: Pdliza de cumplimiento de las obligaciones por un valor del 10% del
valor del contrato por su duracién y 4 meses posteriores a la terminacién del contrato.

Nota: El beneficiario de esa péliza debe ser |.E SAN SEBASTIAN
23. INDEMNIDAD

El contratista se obliga a mantener indemne a la Institucion de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones provenientes de terceros que se deriven de sus actuaciones o
de las de subcontratistas o dependientes que tenga como causa dicho contrato.

24. MULTAS

En caso de incumplimiento a las obligaciones de El Contratista derivadas del contrato, el
Contratante puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer una multa del
10% del valor total del contrato. La imposicion de la multa no libera al contratista del
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, so pena de que se inicie un nuevo
procedimiento sancionatorio ante nuevos incumplimientos.

25. CRONOGRAMA

Fecha de publicacion 24/11/2021 SECORP |

apertura 24/11/2021 10:00 a.m Calle 48 B No 1 A 46
Barrio San Sebastian |.E.
San Sebastian.

Recepcion de ofertas 25/11/2021 | 8:00 a.m. a Calle 48 B No 1 A 46 |
:10:00a. m Barrio San Sebastian |.E.

San Sebastian.
Cierre de convocatoria 25/11/2021 10:00 a.m. Calle 48 B No 1 A 46

Barrio San Sebastian |.E.
San Sebastian.

/En la cima del conocimiento!
Direccién: Calle 48 B N° 1 A - 46. Barrié San Sebastian — Manizales.




) REPUBLICA DE COLOMBIA
INSTITUCION EDUCATIVA SAN SEBASTIAN -MEGACOLEGIO
Manizales — Caldas
Cddigo DANE 1170018000111 NIT. 901232478-01
Licencia de Funcionamiento segtin resolucion: 1760 del 16 de Agosto de 20218

Publicacién de informe de | 25/11/2021 1.00 p.m. Calle 48 B No 1 A 46
evaluacion y adjudicacion

Barrio San Sebastian |.E.
San Sebastian.

cartelera y correo
electronico

El cronograma podra ser modificado por la institucién educativa y cualquier variacion sera

publicada para conocimiento de los oferentes.

FIRMA

NOMBRE Cesar Augusto Bustamante
CARGO Rector- Ordenador del Gasto
Proyect6é Marisol Bautista Espafiol

Cargo Auxiliar Administrativo grado 07

/En la cima del conocimiento!
Direccion: Calle 48 B N° 1 A - 46. Barrié San Sebastiian — Manizales,
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